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INFORMAZIONI PERSONALI Dalla Riva Susanna 
 

 36015 Schio (VI)  

0445/599811     

 s.dallariva@lacasaschio.it  

Sesso F| Data di nascita 28/02/1967| Nazionalità Italiana 

 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

 
POSIZIONE RICOPERTA 

 
Funzionario – Responsabile Servizi Generali e Provveditorato 

01/01/2015 a tutt’oggi Responsabile Servizi Generali e Provveditorato  -  Cat. D1 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

Attività: Il Responsabile si occupa delle procedure riguardanti le acquisizioni di 

beni/attrezzature, servizi e lavori dell’Ente. 
Tali attività si esplicano attraverso varie procedure contemplate nel Regolamento acquisti 

in vigore presso l’Ente e secondo la normativa vigente. 

Cura l’acquisizione di beni e servizi, compresi quelli di particolare complessità e/o rilevanza 
che implicano la conoscenza di normative specifiche e della situazione di mercato. 

Predispone ed effettua le gare di appalto. 
E’ Responsabile della valutazione delle forniture e del monitoraggio del mercato. 

Cura la predisposizione e la stesura del budget programmatico annuale per gli acquisti da 

sottoporre alla Direzione e ne controlla l’andamento una volta approvato. 
Opera in diretto rapporto con il Segretario Direttore e cura le relazioni con professionisti 

esterni, studi tecnici, uffici di consulenza. 
E’ Responsabile della cassa economale e della sua regolare gestione. 

 
Attività o settore : Casa di Riposo per non autosufficienti, Centri Servizi per anziani 

autosufficienti, 

Ipab – Ente Pubblico 
 

Dal 19/11/2002 al 31/12/2014 Istruttore Direttivo addetto all’Ufficio Acquisti  - Cat. D.1 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

 

Dal 01/01/2000 al 18/11/2002 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti - Cat. C.3 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

 

Dal 01/04/1999 al 31/12/1999 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti - Cat. C.2 

  

Dal 01/01/1998 al 31/03/1999 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti -  VI° livello + LED 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

 

Dal 01/09/1994 al 31/12/1997 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti – VI° livello 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

 

Dal 01/08/1991 al 31/08/1994 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti – V° livello – tempo indeterminato 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 

COMPETENZE PERSONALI 
  

 
 

  Lingua madre Italiano 
  Altre lingue Inglese e francese a livello scolastico 

 

 

 

 

 

Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 193/2003 e successive integrazioni.  
 

Schio (VI), 11.04.2019      Susanna Dalla Riva 

        _____________________________ 

 

 

 

Dal 2/10/1989 al 31/07/1991 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Ragioneria ed Economato - VI° livello – tempo 
determinato 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

 

Dal 07/12/1988 al 02/05/1989 Istruttore amministrativo addetto all’Ufficio Ragioneria ed Economato -  VI° livello – tempo 

determinato 

La C.a.s.a – Centro Assistenza Servizi per Anziani – Via Baratto 39 – 36015 Schio (VI) 

 
Alcuni mesi 1988 Segretaria  

presso Studio Legale di Schio (VI) 

1986 Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale presso l’Istituto Tecnico di 
Stato Commerciale e per Geometri “Ludovico e Valentino Pasini” di Schio 

(VI). 

Partecipazione costante a corsi di formazione (allegato aggiornato a aprile 

2019) 

 

 

Competenze comunicative 

 

Buone competenze comunicative acquisite durante l’esperienza lavorativa. Personalità 
attiva e dinamica . 

Competenze organizzative e 

gestionali 

Buona competenza organizzativa acquisita nel percorso di crescita all’interno dell’Ente. 

Determinazione nel raggiungimento degli obiettivi prefissati dalla Direzione. Ottima 

predisposizione a lavorare in gruppo. 

Competenze professionali Collaborazioni con altri Enti pubblici nella stesura di documenti di gara e partecipazione a 

Commissione esterne di gara.   

Patente di guida B 
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Allegato al Curriculum – Dalla Riva Susanna 
********** 

Elenco corsi di formazione (Anni 2010-2019) - (aggiornato a ottobre 2019): 
 
 

DATA DURATA FORMATORE TEMATICA FORMAZIONE 

ANNO 2019 

    

09/10/2019 4,5 ore Avv. Vittorio Miniero Il codice degli appalti alla luce del Decreto Sblocca 
cantieri e delle prime reazioni all’applicazione del 

nuovo testo di legge 

25/06/2019 5 ore Dr. Matteo Didonè – 
Centro Studi 

Amministrativi 

MEPA e appalti telematici sotto soglia: novità dopo la 
conversione in legge del decreto sblocca cantieri  

30 e 31 
maggio 
2019 

Due giornate Avv. Vittorio Miniero Convegno in materia di appalti pubblici  “Verso un 
nuovo Codice: Amministrazioni e Imprese nell’era 

del cambiamento” 

07/05/19 7 ore Avv. Vittorio Miniero Novità normative in materia di appalti di beni e servizi 
 

26/03/19 2 ore Avv. Luca De Toffani Corso privacy – Regolamento europeo in materia di 
protezione dati personali 

ANNO 2018 

04/07/18 6,5 ore Moltocomuni presso 
Ipab di Vicenza c/o 

Villa Cordellina 

Lo svolgimento delle procedure di gara per i settori 
ordinari: la preparazione dei documenti di gara 

12/04/18 7 ore Avv. Miniero Vittorio Modalità operative per la gestione dell’affidamento di 
appalti di beni e servizi 

07/03/18 4,5 ore C.S.A. Centro Studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana 

Convenzioni Consip e mepa dopo il nuovo portale 
acquistiinrete 2018 

ANNO 2017 

08/06/17 5 ore Federazione dei 
Comuni del 

Camposampierese 

Corso Dall’a di avcpass alla z dello smart cig relatore 
Massimiliano Berto 

 
11/04/17 

 
 
 

 
6 ore 

 
Avv. Miniero Vittorio 

 
Codice degli appalti: le linee Guida ANAC 

E l’analisi delle problematiche ancora aperte 
in merito alle norme del Decreto n°50/2016 

ANNO 2016 

 
06/12/16 

Ciclo di 
formazione di 
4 pomeriggi 

da 4 ore 

 
Moltocomuni presso 

Ipab di Vicenza 

 
Il Codice dei contratti pubblici 2016 – 

Anticorruzione- Trasparenza- 
Codice comportamento 

 
04/10/16 

 
4.50 ore 

 

C.S.A. Centro Studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana” 

 
Gli appalti di lavori di manutenzione 

mediante il Mepa 

 
09/09/16 

 

 
6 ore 

Labor Medical  
formazione e 

consulenza in sanità 

 
Il sistema degli appalti nel nuovo 

codice dei contratti pubblici 

 
05/05/16 

 
1.50 ore 

La C.A.S.A.     Centro 
Assistenza e Servizi  

per Anziani 

 
Lavorare alla scrivania - sicurezza 

02/05/16 4 ore La C.A.S.A.     Centro 
Assistenza e Servizi  

per Anziani 

Corso “Il rischio incendio” lotta agli incendi ed 
esercitazione utilizzo estintori 

 
12/04/16 

 

 
giornata 

 
Avv. Miniero Vittorio 

 
Appalti pubblici  “Il passaggio dalla 
precedente alla nuova direttiva e le 

prospettive di recepimento nazionale” 
 

 
04/04/16 

 
4.50 ore 

 
C.S.A. Centro studi 

 
Aggiornamento sul sistema AVCPASS 



   Curriculum Vitae  Dalla Riva Susanna  

  © Unione europea, 2002-2015 | europass.cedefop.europa.eu  Pagina 4 / 5  

 Amministrativi “Alta 
Padovana” 

Le coordinate della deliberazione N. 157 del 
17.02.2016 e recenti prassi operativa 

 

 
02/02/16 

 

 
Convegno 

 
Ditta esterna 

 
” Dalla direttiva 2004/18 alla 

direttiva 2014/24: gli aggiornamenti 
dei precedenti istituti e la conoscenza di quelli nuovi “ 

ANNO 2015 

 
18/11/15 

 

 
8 ore 

 
La C.A.S.A. 

Centro Assistenza 
Servizi Anziani 

 
“Il preposto nelle strutture 
Residenziali per anziani“ 

 
23/09/15 

4 ore CONFCOOPERATIVE 
Federsolidarietà 

Veneto 

 
“ Tutte le novità in materia di appalti 

E affidamenti alle cooperative sociali” 

 
21/05/15 

 
6 ore 

ANSDIPP 
VENETO 

L’applicazione della legge 
anticorruzione e trasparenza alle 

I.P.A.B. 

 
07/04/15 

09/04/2015 

 
10 ore 

 
ANSDIPP 
VENETO 

Le modalità di acquisto in economia 
per tramite del MEPA: 

Aggiornamento teorico ed 
esercitazione  pratiche 

 
24/03/15 

Convegno  
Ditta esterna 

“Uno sguardo indietro ed uno avanti: 
le interpretazioni alle recenti  novità 
in materia di appalti e l’attesa per le 
novità in arrivo con la nuova direttiva 

in materia di appalti pubblici” 

 
06/03/15 

 
4.50 ore 

 
C.S.A. Centro studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana” 

Il sistema AVCPASS e la banca dati 
nazionale sui contratti pubblici dalla 

autenticazione della stazione 
appaltante fino al download  finale 

del fascicolo 

 
22/01/15 

 
4 ore 

La C.A.S.A.     Centro 
Assistenza e Servizi  

per Anziani 

Coperture assicurative relative alle 
Responsabilità per  perdite 

patrimoniali  ed alla tutela legale 
dell’Ente, degli Amministratori e dei 

dipendenti 
Le garanzie assicurative previste 

per i Committenti pubblici: il Codice 
degli Appalti e le garanzie per gli 
appalti pubblici – le fidejussioni 

 

ANNO 2014 

 
06/10/14 

 
Convegno 

A.T.E. 
Associazione 

Triveneta 
Economi e 
Provveditori 

 
Novità in materia di appalti 

La nuova direttiva 2014 

 
29/05/15 

 
 
 

 
5 ore 

C.S.A. Centro studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana” 

 
Il sistema AVCPASS per la verifica 
dei requisiti e istruzioni operative 

per la gestione della gara di appalto 

 
14/05/14 

Convegno Ditta esterna Il ricorso al mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione: la ricerca 

del prodotto e la RDO 

 
25/03/15 

Convegno Ditta esterna Le recenti normative in materia di 
appalti: decreto del Fare , MEPA, 

sistema AVCPASS, DURC. 

 
24/02/14 

 
4.5 ore 

C.S.A. Centro studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana 

Esercitazioni sull’utilizzo delle RDO 
nel mercato elettronico della pubblica 

Amministrazione 

ANNO 2013 

 
24/04/13 

 La C.A.S.A. 
Centro Assistenza e 

Mantenere alta la qualità dei servizi e 
fronteggiare  il calo di risorse è una 
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 Servizi  per Anziani sfida possibile? 

 
12/03/13 

 
4.5 ore 

C.S.A. Centro studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana 

Spending  review: convenzioni 
Consip  e mercato elettronico della 

Pubblica  Amministrazione 

ANNO 2012 

 
04/10/12 

6 ore  
Studio Ente S.r.l 

Le stesure del regolamento locale 
dei contratti di  bene e  servizi  a 
seguito dell’entrata in vigore del 

DPR 5.10.2010, N. 207 

 
23/01/12 

  
La C.A.S.A. 

Centro Assistenza e 
Servizi  per Anziani 

Sicurezza e salute nel luogo di 
lavoro formazione generale: 
Concetti di rischio, danno , 
prevenzione , protezione. 

Organizzazione della prevenzione 
Aziendale 

Diritti , doveri e sanzioni per i vari 
soggetti aziendali 

Organi di vigilanza, controllo e 
assistenza 

ANNO 2011 

 
26/09/11 

 
6.5 ore 

C.S.A. Centro studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana 

Il “Decreto sviluppo” 
e le modifiche al regolamento 

generale : esame delle modifiche 
in fase di gara ed in fase esecutiva 

 
20/06/11 

Convegno ANSDIPP VENETO Il nuovo regolamento e i recenti 
adempimenti  introdotti in materia 
di appalti: una bussola per non 

perdersi 

 
12/05/11 

 Maggioli 
Formazione e 
Consulenza 

 
Gli appalti dei servizi alla persona 

ANNO 2010 

 
24/11/10 

 
7 ore 

 
Veneto Formss 

Le novità in materia di appalti 
con particolare riferimento al 

recepimento del decreto ricorsi 
e alla normativa antimafia 

 
26/10/10 

 
6.5 ore 

C.S.A. Centro studi 
Amministrativi “Alta 

Padovana 

L’appalto di forniture e servizi: 
nuova impostazione delle gare e 

nuovi adempimenti esecutivi dopo 
l’entrata in vigore del regolamento 

generale. 
Approfondimenti   su   particolari 
tipologie di servizi: servizi sociali, 

servizi di pulizia ecc. 

 
18/03/10 

 
4.5 ore 

La C.A.S.A. 
Centro Assistenza e 
Servizi  per Anziani 

Gli obblighi di organizzare la gestione 
della sicurezza aziendale di datore 

di lavoro, dirigenti, preposti: 
le responsabilità professionali, 

civili e penali 
 

 
 

Schio, 14.11.2019 
                                                                                                                   F.to Dalla Riva Susanna 

                                                                                                                     * ai sensi ex art. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/1993 
 


