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Art. 1 - Fonti legislative

Le norme di riferimento del presente Regolamento sono:

- Codice Civile;

- Legge 07.08.90 n.241;

- D.lgs del 12.04.2006 n°163 (Codice dei Contratti), e successive modifiche ed integrazioni;

- Regolamento di esecuzione ed attuazione del D.lgs. n°163/2006 approvato con DPR

n°207/2010;

- Statuto dell’Ente.
In generale, i procedimenti di acquisizione di prestazioni in economia sono disciplinati, oltre che
dalla norma quadro dell’art.125 del Codice dei Contratti e dal Regolamento esecutivo ed attuativo
dello stesso, anche nel rispetto dei principi sul procedimento amministrativo di cui alla Legge 7
agosto 1990 n.241 e, per quanto non previsto espressamente dal Codice degli Appalti, nel rispetto
dei principi stabiliti dal Codice Civile.

Art. 2 - Oggetto del Regolamento

Il presente regolamento disciplina il ricorso al sistema di spese in economia per I'affidamento di
lavori e per I'acquisizione di beni e servizi da parte dell’Ente, denominati per brevita “interventi”.
L'esecuzione in economia & ammessa in relazione all'oggetto ed agli importi di seguito indicati da
intendersi esclusi iva.

E’ vietato I'artificioso frazionamento degli interventi, salvo che, alla base, non ci siano motivati ed
evidenti ragioni di carattere tecnico ed economico, in particolare legate alla presenza di lavorazioni
specialistiche o che si ricorra a questo strumento a seguito di rescissione di contratto d’appalto.
L'esecuzione in economia deve, comunque, rispondere al principio della ricerca della massima
efficienza, efficacia ed economicita, considerando anche i costi amministrativi indotti.

Art. 3 - Responsabile del procedimento

Per ogni acquisizione in economia I'Ente opera attraverso un responsabile unico del procedimento
(RUP).

Al fine del presente Regolamento, il RUP ¢ il Direttore Generale dell’Ente, salva diversa decisione
da parte dello stesso.

Il Direttore Generale pud assegnare ad altro dipendente, addetto al servizio di volta in volta
interessato, la responsabilita dellistruttoria e di ogni altro adempimento inerente l'individuazione
del contraente.

Il RUP puo, altresi, assegnare la responsabilita dell'esecuzione del contratto ad altro dipendente
interessato al servizio.

Art. 4 - Tipologia di procedura

Le acquisizioni in economia di lavori, beni e servizi possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario con affidamento diretto;

c) mediante procedura di cottimo fiduciario con formale procedura di gara.
Nell'amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate, senza l'intervento di alcun imprenditore
esterno, con materiali e mezzi propri dell'lEnte o appositamente acquistati o noleggiati e con
personale proprio o eventualmente assunto per l'occasione, sotto la direzione del responsabile del
procedimento.

Il cottimo fiduciario € una procedura negoziata in cui le acquisizioni avvengono mediante
affidamento a terzi (imprese o persone fisiche esterne all'amministrazione).
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Art. 5 - Lavori eseguibili in economia

Tipologie lavori:

I lavori eseguibili in economia sono individuati dall'Ente, con riguardo alle proprie specifiche
competenze, ed elencati nell’allegato A.

Limiti:

I lavori in economia sono ammessi per importi non superiori a €. 200.000,00. I lavori assunti in
amministrazione diretta non possono comportare una spesa complessiva superiore ad €.
50.000,00.

Modalita di affidamento:

Per lavori di importo inferiore ad €. 40.000,00 & consentito I'affidamento diretto.

Per lavori di importo pari superiore ad €. 40.000,00 e fino ad €. 200.000,00, I'affidamento avviene
mediante cottimo fiduciario con formale procedura di gara, nel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero
tramite elenchi di operatori economici predisposti dell'Ente.

Disposizioni particolari:

Per quanto riguarda le specifiche fattispecie:

- lavori d'urgenza

- provvedimenti in caso di somma urgenza

- perizie suppletive per maggiori spese

si rimanda a quanto espressamente previsto agli articoli 174,175,176,177 Capo III Lavori in
economia del Regolamento di esecuzione ed attuazione del D.lgs. n°163/2006 approvato con DPR
n°207/2010.

Art. 6 - Acquisizioni di beni e servizi in economia

Tipologie:

Le acquisizioni di beni e servizi eseguibili in economia sono individuate dall'Ente, con riguardo alle
proprie specifiche competenze, ed elencate nellallegato A.

Limiti:

I beni e servizi acquisiti in economia non possono comportare una spesa superiore all'importo
fissato dalla normativa comunitaria in materia di forniture e servizi pubblici.

Tale soglia viene adeguata automaticamente in relazione alle modifiche delle soglie previste dalla
Comunita Europea.

Modalita di affidamento:

Per beni e servizi di importo inferiore ad €. 40.000,00 € consentito I'affidamento diretto.

Per beni e servizi di importo pari e/o superiore ad €. 40.000,00 e fino alla soglia di rilievo
comunitario, I'affidamento avviene mediante cottimo fiduciario con formale procedura di gara, nel
rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione di almeno
cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di
indagini di mercato ovvero tramite elenchi di operatori economici predisposti dell'Ente.

Art. 7 - Ulteriori acquisizioni in economia

Il ricorso all’acquisizione in economia €, altresi, ammesso nelle seguenti ipotesi previste dall‘art.
125 c. 10 del Codice Appalti:

a) Risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente
inadempiente, quando cid0 sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire le
prestazioni nel termine previsto dal contratto;

b) Necessita di completare le prestazioni non previste in un contratto in corso, quando non
sia possibile imporle all'appaltatore nell’'ambito del contratto medesimo;

Partita I.V.A. 00897450243
Via Baratto, 39 36015 Schio (VI)
Tel: 0445-599811 Fax: 0445-599898
E-Mail: info@lacasaschio.it Web: www.lacasaschio.it



@Ia casa A RINA h

Centro Assistenza Servizi per Anziani Certified Health & Safety System

c) Prestazioni periodiche di servizi o forniture alla scadenza dei relativi contratti, nella misura
strettamente necessaria a garantirne la continuita, nelle more dell’espletamento delle
ordinarie procedure di scelta del contraente;

d) Urgenza determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o cose, o per l'igiene e la salute pubblica, o per
il patrimonio storico, artistico e culturale;

e) Sperimentazione di nuovi servizi o di diversa modalita di erogazione di servizi esterni.

Art. 8 - Procedure

Cottimo fiduciario con affidamento diretto

Per lavori da eseguire e beni e servizi da acquisire, di importo inferiore ad €. 40.000,00 e
consentito [l'affidamento diretto. In questo caso il numero delle aziende da interpellare &
subordinato a valutazioni, da parte del RUP, che tengano conto dei seguenti elementi:

a) valore e tipologia dei lavori/beni/servizi;

b) probabilita di trovare soluzioni alternative migliori;

c) rapporto costo/beneficio del procedimento.

La procedura negoziale dovra essere di volta in volta commisurata in funzione della massima
efficacia possibile sia dal punto di vista del risultato economico/qualitativo sia dal punto di vista
della tempestivita dell’approvvigionamento/esecuzione.

Il RUP, in deroga a quanto sopra e previa adeguata motivazione, assumendosi la responsabilita in
ordine alla congruita del prezzo, pud prescindere dalla richiesta di pluralita di piu preventivi
rivolgendosi ad un unico fornitore e, in particolare, nei seguenti casi:

a) quando trattasi di acquisti di beni la cui produzione € garantita da privativa industriale o di
beni e servizi che una sola ditta pud fornire con i requisiti tecnici ed il grado di perfezione
richiesti;

b) per forniture complementari effettuate dal fornitore originario, sempre nel rispetto della
soglia fissata dalla Comunita Europea;

¢) quando l'urgenza della fornitura o del servizio da affidare implichi necessariamente il ricorso
ad un determinato fornitore: in tal caso I'urgenza deve risultare da espressa dichiarazione
del Responsabile del servizio richiedente;

d) per le successive forniture non preventivate riguardanti lo stesso bene o servizio, le quali si
rendessero necessarie nelle more della conclusione del nuovo contratto per un tempo
massimo di 12 mesi, non sara obbligatorio interpellare altri fornitori ma sara possibile la
riconferma delle forniture alle stesse condizioni o a condizioni migliori, previa indagine di
mercato che ne confermi la convenienza;

e) per lI'eventuale rinnovo di contratto, solo se previsto dal contratto in scadenza ed in forma
scritta. Il rinnovo pud essere richiesto e accordato al fornitore a seguito di adeguata
istruttoria atta ad accertare la sussistenza delle ragioni di convenienza tecnica ed
economica e pubblico interesse alla rinnovazione purché il valore complessivo del contratto,
compreso il rinnovo, non ecceda il limite della soglia fissata dalla Comunita Europea.

La richiesta d’offerta, oltre che telefonica, a mezzo del servizio postale o di recapito, pud essere
inviata tramite fax e mezzi elettronici. L'offerta, analogamente, pud pervenire sia supporto
cartaceo sia elettronicamente, senza particolari formalita, purché venga garantito il principio di
imparzialita e trasparenza e sia certa la provenienza ed il potere di firma dell’offerente.

Cottimo fiduciario con formale procedura di gara
Per lavori, servizi e forniture in economia di importo pari o superiore ad €. 40.000,00, I'affidamento
avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, parita di trattamento previa consultazione di
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almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla
base di indagini di mercato ovvero tramite I'elenco di operatori economici predisposto dall'Ente.
I soggetti da interpellare sono scelti, di norma, tra i fornitori iscritti in un elenco tenuto presso
I'Ufficio Acquisti dell’Ente. II RUP unitamente al Direttore Generale dell’Ente si riserva la possibilita
di interpellare anche soggetti non presenti nell’elenco.
I principi ai quali il RUP deve attenersi nella conduzione della procedura negoziata sono:

a) il rispetto delle regole di valutazione prefissate;

b) la contestualita della presentazione delle offerte;

c) la segretezza delle offerte;

d) la trasparenza e la par condicio tra i concorrenti in tutte le fasi della procedura.
L'invito a presentare offerta e/o preventivo viene trasmesso alle ditte con fax, con posta elettronica
certificata, con raccomandata AR o con altra modalita che assicuri la necessaria tempestivita e
I'avvenuta ricezione.
In ordine al termine per la presentazione delle offerte, esso deve essere commisurato alla
complessita della fornitura o del servizio da affidare, dei documenti richiesti e non puo, salvo casi
di eccezionale urgenza, essere inferiore a 10 giorni dalla spedizione degli inviti stessi.
Le richieste di preventivo e gli inviti a presentare offerte di norma dovranno riportare quanto
previsto dall’art. 334 comma 1 del DPR n°207/2010 per quanto riguarda le forniture ed i servizi e
quanto previsto dall’art. 173 comma 1 del DPR n°207/2010 per quanto riguarda i lavori.
Le offerte devono essere acquisite in busta chiusa e sigillata, con le modalita indicate nella lettera
d’invito. Le buste vengono protocollate.

Art. 9 - Criteri di aggiudicazione

Le forniture di lavori, beni e servizi in economia sono affidate secondo il criterio ritenuto piti idoneo
in base alla natura e alla tipologia del bene/servizio/lavoro, scelto tra i seguenti:

a) al prezzo piu basso;

b) all'offerta economicamente piu vantaggiosa, valutabile secondo elementi da definirsi in
base alla natura della prestazione, che devono essere resi noti con la lettera di invito o la
richiesta di preventivo.

Nel caso di aggiudicazione dell’offerta al prezzo piu basso, I'Autorita che presiede la gara, alla
presenza di due testimoni, apre i plichi sigillati ricevuti, contrassegna ed autentica i documenti e le
offerte.

Nel caso di aggiudicazione con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa la
valutazione € demandata ad una Commissione giudicatrice nel rispetto di quanto previsto all’art.
84 del D.Igs. 163/2006 ed all'art. 282 del DPR n°207/2010.

La Commissione & nominata con Determinazione del Direttore Generale.

Solo nelle procedure di cottimo fiduciario pari o superiori ad €. 40.000,00, le sedute per l'apertura
delle buste amministrative, delle buste tecniche (limitatamente alla lettura dell’elenco del
contenuto) e delle buste economiche sono svolte in seduta pubblica.

Le sedute di gara si concludono con l'individuazione della migliore offerta, mentre I'aggiudicazione
avviene con successiva determina dirigenziale e pud essere subordinata allo svolgimento di
verifiche ulteriori, qualora la complessita dell’affidamento lo richieda.

Art. 11 - Stipulazione dei contratti

Per I'acquisizione delle prestazioni in economia i contratti sono stipulati, a seconda della tipologia e
della entita della prestazione, mediante scrittura privata, che pud consistere in sottoscrizione per
accettazione dell’'atto di affidamento, scambio di corrispondenza o emissione di ordinativo,
effettuato anche tramite fax.
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Art. 12 - D.U.R.C.
II documento unico di regolarita contributiva (D.U.R.C.) deve essere acquisito per ogni affidamento

superiore ad €. 20.000. Sotto tale soglia € sufficiente I'autocertificazione da parte della ditta
affidataria ai sensi del comma 14 bis dell’art. 4 della Legge n°106 del 12/07/2011.

Art. 13 - Cauzioni

Le ditte appaltatrici di lavori, servizi e beni in economia sono esonerate dalla presentazione di
cauzione, sia provvisoria che definitiva, per affidamenti inferiori ad €. 20.000,00.

Il RUP si riserva la possibilita di richiedere la sola cauzione definitiva, ai sensi dell’art. 113 del D.Igs
163/2006, per affidamenti pari o superiori ad €. 20.000,00 per casi particolari ed a discrezione
propria.

Nel caso specifico di affidamento di lavori, il RUP valuta se richiedere I'apposita polizza assicurativa
CAR che tenga indenne I'Ente da tutti i rischi da esecuzione.

La cauzione definitiva € ridotta del 50% per gli operatori economici in possesso dei requisiti per
certificazione previsti nell’art. 75, comma 7 del D.lgs n°163/2006.

Art. 14 - Formalizzazione delle procedure

Determinazione a contrattare

Qualora si presenti la necessita di disporre I'affidamento e I'esecuzione di contratti in economia, il
relativo procedimento viene avviato con la determinazione a contrattare, ai sensi dell’art. 192 del
d.Lvo 18.08.2000 n°267 e dellart. 11 del D.Lgs. del 12/04/2006 n°163, che deve, di norma,
contenere:

indicazione dei lavori da eseguire o dei beni e servizi da acquisire;

cause o motivazioni che determinano la necessita dell'intervento;

importo presunto della spesa;

autorizzazione all'espletamento della gara mediante cottimo fiduciario e relative
modalita di affidamento;

approvazione elaborati tecnico/amministrativi;

approvazione, in allegato, dell’'elenco degli operatori economici da invitare;
individuazione capitolo su cui viene imputata la spesa.

Nel caso di affidamento di lavori ed acquisizioni di beni/servizi inferiori ad €. 40.000,00 si prescinde
dall'adozione di specifica determina a contrattare per il singolo acquisto e si fa luogo ad una
determina a contrattare, di contenuto generale e complessivo, da adottarsi ad inizio dellanno.
Ordine

Di norma, la procedura di affidamento di lavori e di acquisizioni di beni/servizi in economia si
formalizza mediante I'emissione del relativo ordine, tramite apposito software, o di lettera di
incarico, sottoscritti dal RUP/Direttore Generale.

Determina di affidamento

Nel caso di lavori od acquisizioni di beni/servizi di importi inferiori ad €. 2.500,00 il singolo
affidamento si intende perfezionato con il relativo ordine, salvo successiva ratifica mediante
adozione di apposita determinazione dirigenziale, cumulativa e mensile.

Negli altri casi, si provvedera con specifica determina dirigenziale di affidamento.

B H BB

o

Art. 15 - Elenco fornitori

L'Ente, ai fini della negoziazione e conclusione dei contratti di cui al presente regolamento,
interpella, di norma, le ditte ed i fornitori scegliendoli tra gli iscritti nell’Elenco Fornitori.

Nell’Elenco fornitori, tenuto presso I'Ufficio Acquisti, possono essere inseriti gli operatori economici
che ne facciano espressa richiesta e che siano in possesso dei requisiti di legge, in particolare,
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requisiti di idoneita morale, di capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale, anche alla
luce della Certificazione sulla Sicurezza in possesso dell’Ente.

L'elenco e soggetto ad aggiornamento con cadenza annuale.

Il RUP potra procedere ad indagini di mercato, interpellando anche fornitori non iscritti nell’Elenco,
con richiesta diretta di preventivi o previo espletamento delle forme di pubblicita ritenute
maggiormente idonee in relazione alla tipologia della fornitura/servizio/lavoro da acquisire.

Art. 16 - Pubblicita successiva
L'esito degli affidamenti mediante cottimo fiduciario di importo superiore ad €. 20.000,00 e
soggetto a pubblicita successiva, mediante la pubblicazione di un avviso di post-informazione sul
sito istituzionale dell’Ente. Detto avviso dovra indicare come contenuto minino:

¢ la ditta affidataria;

¢ il bene, servizio o lavoro oggetto di affidamento;

e il prezzo.

Art. 17 - Rinvii

Per quanto non previsto dal presente Regolamento, si fa integrale richiamo e riferimento alle
disposizioni di legge vigenti in materia di affidamento di lavori e di acquisizione di beni e servizi.

Art. 18 - Disposizioni finali

Con l'entrata in vigore del presente Regolamento, deve intendersi interamente abrogato quello
previgente.

I limiti di spesa indicati nel presente Regolamento sono da considerarsi automaticamente adeguati
nel caso di emanazione di norme che dispongano modifiche agli importi.

Art. 19 - Entrata in vigore

Il presente Regolamento entra in vigore dalla data di esecutivita della Delibera di approvazione del
Consiglio di Amministrazione.
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ALLEGATO A

ELENCO TIPOLOGIE

Lavori esequibili in economia

Sono eseguite in economia le seguenti tipologie di lavori:

a)

b)

),

Manutenzione e/o riparazione di fabbricati, di reti elettriche, telefoniche, trasmissione dati,
idriche sanitarie, riscaldamento, condizionamento, fognarie, di macchinari o di impianti, in
particolare, contrassegnata dall'estrema urgenza, emergenza ed imprevedibilita;
Manutenzione e/o riparazione di apparecchiature, strumentazioni, cabine, quadri, dispositivi
elettrici ed elettronici e loro accessori;

Manutenzione di giardini e parchi;

Manutenzione, lavaggio, riparazione di veicoli, altri mezzi di trasporto e di lavoro, macchine
ed attrezzi per le cucine e altri servizi di competenza dell’Ente;

Riparazione/manutenzione mobili, macchine ed altre attrezzature d’ufficio;

Lavori non programmabili in materia di sicurezza, destinati ad evitare situazioni di pericolo
a persone, animali e cose, a danno dell'igiene e della salute individuale e pubblica;

Lavori non differibili dopo l'infruttuoso espletamento delle procedure di gara;

Lavori necessari per la compilazione di progetti quali a titolo esemplificativo sondaggi,
rilievi, saggi ecc.;

Completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione dal contratto o in danno
dell’appaltatore inadempiente, giustificato dalla necessita ed urgenza del loro utilizzo;

Lavori da eseguirsi d'urgenza, quando non vi sia il tempo ed il modo di procedere
all'appalto e non sia riuscita la trattativa privata.

Beni e servizi acquisibili in economia
E’ eseguita in economia l'acquisizione delle seguenti tipologie di beni e servizi:

1. Beni

a) Mobilio, attrezzature, componenti di arredamento, tendaggi, targhe segnaletiche e
suppellettili per uffici, strutture, impianti, reparti e servizi dell’Ente;

b) Strumentazioni per i servizi dell’Ente (sistemi elettronici, di amplificazione e diffusione
sonora, televisiva, di proiezione, audiovisiva, di fotografia, di videosorveglianza ecc.);

c) Impianti ed apparecchiature telefoniche (acquisto, noleggio, installazione);

d) Macchinari da calcolo, da scrivere, da stampa, fotocopiatori e relativo materiale tecnico,
hardware (terminali, server, personal computer, stampanti e materiale informatico di
vario genere) software applicativo — a noleggio o in acquisto -, nonché materiale di
consumo per il loro funzionamento;

e) Software commerciali di uso generale e relative licenze d’uso oltreché licenze antivirus e
antispam;

f) Attrezzature e macchinari per la cucina centrale e per le cucinette di reparto;

g) Autoveicoli, motoveicoli e altri mezzi di lavoro in dotazione ai servizi dell'Ente e relativi
materiali di ricambio e di riparazione;

h) Fornitura di carburanti, lubrificanti e combustibili;

i) Attrezzature, macchinari, pezzi di ricambio, accessori ed utensili per i reparti/servizi
dellEnte;

j) Forniture per la manutenzione e riparazione di locali e relativi impianti;
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k) Vestiario: effetti di corredo, divise e calzature per il personale dipendente, comunque
occorrenti per I'espletamento dei servizi, dispositivi di protezione individuale;

[) Forniture di prodotti e derrate alimentari, da acquistare per tipologie merceologiche
omogenee;

m) Fornitura di tovagliato, materassi e biancheria varia da letto;

n) Fornitura di stoviglie, utensileria varia, materiali di consumo per i reparti;

0) Generi di cancelleria, supporti per archiviazione, timbri, stampati per uso uffici, registri,
carta, cartone, affini, toner ed altri materiali di consumo, necessari per gli uffici;

p) Sistemi e componenti elettronici ed informatici necessari al funzionamento della rete
informatica e di comunicazione dellEnte; software pacchettizzato o moduli software
aggiuntivi per le applicazioni gia utilizzate dall'Ente; servizi informatici erogati a mezzo
internet; acquisti di hardware e suoi componenti, di software standardizzato e di altri
strumenti informatici e telematici, necessari per il funzionamento degli uffici e servizi
dellEnte;

q) Apparecchi (a noleggio o in acquisto) e materiali di consumo necessari ai servizi
igienico-sanitari ed ambientali;

r) Attrezzature e prodotti detergenti, igienizzanti e disinfettanti per pulizie degli ambienti e
per le operazioni di lavaggio delle stoviglie;

s) Prodotti di pulizia e di articoli vari monouso per i reparti;

t) Farmaci e materiali di pronto soccorso;

u) Forniture per la segnaletica interna ed esterna; materiale infortunistico e relativo alla
sicurezza;

v) Materiale e attrezzature per arredo urbano, verde, giardinaggio, piante, fiori, corone e
addobbi vari;

w) Materiale e attrezzature didattiche e di fisioterapia;

X) Materiale e attrezzature per falegnameria e infissi;

y) Forniture di utensileria, ferramenta, materiale elettrico, elettronico ed edile;

z) Fornitura di catering, allestimento rinfreschi, buffet e altri generi, per occasioni di
carattere istituzionale, festivo/ricreativo;

aa) Forniture necessarie allo svolgimento di attivita culturali, sociali, ricreative e per il
tempo libero promosse dall’Ente;

bb) Fornitura di acqua, gas ed energia elettrica, termica e frigorifera;

cc) Libri, riviste, giornali, pubblicazioni di vario genere, editoria elettronica ed abbonamenti
a periodici e ad agenzie di informazione e banca dati;

dd) Marche da bollo;

ee) Forniture tra le “somme a disposizione” nei quadri economici dei progetti di opere
pubbliche affidate in appalto;

ff) Forniture indispensabili per assicurare la continuita dei servizi del’Ente la cui
interruzione comporti danni all'amministrazione o pregiudizi all’espletamento dei servizi
medesimi;

gg) Forniture per le attivita di animazione dell’Ente.

2. Servizi

a) Manutenzione ed assistenza hardware e software;

b) Implementazione ed aggiornamento di software gia acquistati dall’Ente;

c) Servizi postali, telefonici, internet;

d) Trasporto e facchinaggio traslochi, spedizioni, imballaggio e immagazzinaggio;
e) Vigilanza diurna e notturna e altri servizi per la custodia e la sicurezza;
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Servizi esterni di fotoriproduzione, eliografia, elaborazione disegni computerizzati,
stampa, tipografia, serigrafia, legatoria e grafica;

g) Servizio noleggio fotocopiatrici e gestione costo copia;

h) Servizi video-fotografici;

i) Servizi di noleggio biancheria, di lavaggio vestiario e biancheria piana;

j) Servizi di pulizia, disinfezione, disinfestazione e derattizzazione di locali;

k) Servizi di smaltimento rifiuti speciali e servizi analoghi;

[) Servizi di allestimento, stampa inviti, manifesti;

m) Servizi alberghieri e servizi accessori per soggiorni degli ospiti e per missioni del
personale;

n) Accertamenti sanitari nei confronti del personale in servizio;

0) Servizi di collocamento e reperimento del personale;

p) Servizi di espurgo;

q) Servizi di sistemazione e restauro per libri, arredi, quadri, tappezzerie, tendaggi e altri
beni di pregio;

r) Servizi di consulenza, studi, ricerca, indagini, rilevazioni, collaudi, incarichi professionali
specialistici, estimi, rilievi topografici, incarichi professionali e tecnici in campo
ambientale, alimentare, impiantistico, tecnologico, patrimoniale, risparmio energetico,
nel campo dell'ingegneria e dell’architettura;

s) Servizi legali, notarili e di consulenza legale, amministrativi, servizi finanziari, bancari,
studi, ricerca, indagine, rilevazioni connesse alle attivita istituzionali;

t) Servizi per la formazione e I'aggiornamento professionale dei dipendenti;

u) Partecipazione ed organizzazione di convegni, conferenze, riunioni, mostre, fiere;

v) Servizi per l'indizione di concorsi e di gare d'appalto;

w) Divulgazione di bandi concorso o avvisi a mezzo stampa od altri mezzi di informazione;

x) Pubblicita di bandi, estratti, avvisi di gara, dati informativi su elenchi telefonici;

y) Rilegatura di libri e pubblicazioni;

z) Servizi di lavaggio degli automezzi dell’Ente;

aa) Attuazione delle convenzioni con le associazioni di volontariato;

bb) Polizze di assicurazione, servizio di brokeraggio assicurativo e prestazioni di consulenza
assicurativa;

cc) Servizi da eseguirsi a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione o
risoluzione del contratto od in dipendenza di deficienze o danni constatati in sede di
collaudo;

dd) Sperimentazione di nuovi servizi (es. in materia di esternalizzazione dei servizi);

ee) Informazione istituzionale anche attraverso la realizzazione e la diffusione di testi,
opuscoli o testi audiovisivi;

ff) Servizi per la certificazione aziendale;

gg) Servizio di tesoreria;

hh) Servizio parrucchiere, barbiere e pedicure;

ii) Servizio di onoranze funebre;

jj) Servizi tra le “somme a disposizione” nei quadri economici dei progetti di opere
pubbliche affidate in appalto;

kk) Servizi indispensabili per assicurare la continuita dei servizi dell’Ente, la cui interruzione
comporti danni all'amministrazione o pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi.
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